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FUNDACAO INTEGRADA MUNICIPAL DE ENSINO SUPERIOR - FIMES
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE VAGAS DOS CARGOS DE
AGENTE DE SERVICO ADMINISTRATIVO E AGENTE DE ATENDIMENTO.

EDITAL N. 001/2014

A Fundagio Integrada Municipal de Ensino Superior — FIMES, através da
Diretora Geral Sra. Ita de Fatima Dias Silva, no uso das atribuigdes que lhes sio conferidas.
tendo em vista o que preceitun o art. 37 da Constituicio Federal. a Lei Municipal n.
1391/2008 (Plano de Cargos e Saldrios dos servidores Administrativos); Lei Municipal
1399/2008 (Alteragio da Lei 1391/2008), Lei Municipal n. 1360/2008 (Lstatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Mineiros).torna pablico que estardo abertas as inscrigdes
para o Concurso Publico Municipal de Provas para provimento de vagas destinadas a
selecionar candidatos para os cargos de Agente de Servico Administrativo e Agenie de
Atendimento. para as Unidades mantidas pela FIMLS, para atividades desenvolvidas tanto no
periodo diurno, quanto notumo, de segunda a sabado, de acordo com as necessidades da
instituicdo. nos termos da legislagdo em vigor.

. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

8 I O concurso serd coordenado, organizado e realizado pela Comissao Nomeada pela
Diregio Geral, de acordo com o Decreto Fundacional n. 080/2014, ecom contratagao por
ordem de classificacdo ¢ formacdo de cadastro de aprovados para aproveitamento. atendendo
exclusivo interesse da Administragio e a medida em que forem surgindo vagas. no limite do
prazo de validade do concurso.

I.1.1. Compete 4 Comissio Organizadora a realizagio das inscri¢des. da publicidade do
certame ¢ da supervisdo das atividades. bem como da execugdo de todas as atividades
necessarias a realizagao do Concurso.

1.2. O concurso visa ao preenchimento de 05 (cinco) vagas para o cargo de Agente de
Atendimento ¢ 15 (quinze) vagas para o cargo de Agente de Servigo Administrativo,
distribuidas conforme Anexo I constante deste Edital ¢ formagio de cadastro de reserva,
atendendo ao exclusivo interesse da administragdio, até o limite do prazo de validade do
Coneurso.

1.3, Para os Cargos de Agente de Atendimento e Agente de Servigo Administrativo, havera
Provas Objetivas de Conhecimentos Gerais, Prova Discursiva de Cenhecimentos Especificos
¢ Prova Pratica de Computagao.

1.4, Asinscricdes serdo realizadas pela internet. através do site www.un] [imes.edu.br, ¢ na
Secretaria Geral da Fundacio Integrada Municipal de Ensino Superior — FIMES, locahzada na

Rua 22. s/n. Setor Aeroporto. Mineiros, Lstado de Goids.
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1.5. O concurso serd regido por este Edital. pela Lei Municipal n. 1391, de 13 de agosto de
2008 (Plano de Cargos ¢ Saldrios dos servidores Administrativos). Lei Municipal 1399, de 29
de dezembro de 2008 (Alteragio da Lei 1391/2008), Lei Municipal n. 1360, de 1° de fevereiro
de 2008 (Fstatuto dos Servidores Piblicos do Municipio de Mineiros).

1.6. A legislagio, com entrada em vigor apds a data de publicagdo deste Edital, nio sera
considerada para efeito deste concurso.

1.7. Este Edital contém os seguintes Anexos:

a) Anexo I: Modelo de Requerimento de Condigdes Especiais para fazer as provas
b) Anexo ll: Quadro Geral de Vagas

¢) Anexo III: Quadro de Vagas Por Area de Atuacio )

d) Anexo IV: Quadros de Requisitos (qualificagio) para as Areas de Aluacao

e) Anexo V: Conteudos Programaticos

) Anexo VI: Modelo de Recurso

o) Anexo VII: Modelo de Declarago para Portador de Deficiéncia

2. DOS REQUISITOS BASICOS PARA INVESTIDURA NO CARGO

2.1. O candidato aprovado. classificado ¢ nomeado no concurso para os Cargos Agente de
Atendimento e Agente de Servico Administrativo, na forma estabelecida neste Edital, sera
investido no cargo. se atendidas as seguintes exigéneias:

a) ter sido aprovado e classificado no coneurso pilblico;

b) possuir escolaridade exigida para o cargo, apresentando documentagio comprobatoria,
conforme o Anexo IV deste Edital, nos termos da legislagio vigente:

¢) Nacionalidade brasileira ou portuguesa (no caso de nacionalidade portuguesa. estar
amparado pelo estatuto da igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento
de gozo dos direitos politicos);

d) ter idade minima de 18 (dezoito) anos;

¢} estar em dia com as obrigagtes eleitorais e militares;

f) ter aptidio fisica ¢ mental para o exercicio das atribuigdes do cargo, comprovada por
inspecdo médica ocupacional:

g) estar em gozo dos direitos politicos:

h) apresentar os demais documentos solicitados para a posse:

i) ndio ter sido condenado por crime tipificado no Codigo Penal;

1) cumprir as determinagdes deste Edital.

3. DOS CARGOS

3.1. Cargo: Agente de Atendimento ___

3.1.1. Escolaridade: Ensino Médio Completo lh
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Requisitos Bisicos:
- Formagiio em Ensino Médio Completo:

3.1.3. Atribui¢des: Sao atribui¢des do cargo de Agente de Atendimento:

Atender pessoalmente alunos ¢ ao publico em geral, repassando informagdes sobre
cursos. horarios de funciondrios e atividades da faculdade e encaminhando 0s mesmos
aos locais solicitados:

Preencher requerimentos de alunos. (azendo o encaminhamento interno e entregando a
documentacio requerida;

Fazer atendimento telefénico aos alunos € pablico em geral, récebendo ou fazendo
ligagdes distribuindo aos ramais e anotando recados:

Transmitir ¢ receber fax, encaminhando os mesmos aos destinatarios;

Comunicar pessoalmente ou por telefone os alunes, prolessores. coordenadores ¢ o
Conselho sobre reunides, monografias e outras atividades;

Receber. separar e distribuir as correspondéncias aos setores internamente:

Preencher os pedidos de andlise laboratoriais. encaminhando os mesmos ao
Laboratorio, ligando para o cliente depois de concluida a andlise para retirada;
Arquivar nota de alunos, folhas de frequéncia e outros documentos, organizando em
pastas:

Guardar as chaves de todas as salas da Instituigdo nos locais designados:

Tirar copias de documentos solicitados pelos alunos. Professores e demais
funciondrios da Instituicio e atividades alins na Secretaria Académica.

3.1.4. Carga Hordria Semanal: 40 horas

3.2. Cargo: Agente de Servico Administrativo

3

Lad

2.1. Escolaridade: Ensino Médio Completo

2.2
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Requisitos Bisicos:
- Formag@o em Ensino Médio Completo;
- Dominio de aplicativos de Informatica, inclusive internet.

. Atribuicdes: Sao atribuigdes do cargo de Agente de Servigo Administrativo:

Executar rotinas das dreas administrativas da Fimes, elaborando e emitindo
correspondéncias diversas, langando dados no sistema informatizado. atendendo
usudrios internamente. organizando arquivo de documentos, emitindo relatorios para
conferéncia, emitindo documentos para alunos, organizando dossiés. fazendo cotagdo
de precos, dando o suporte administrativo necessario para 0 bom desenvolvimento dos
trabalhos em seu setor.

Py

3.2.4. Carga Hordria Semanal: 40 horas &y
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3.3. Da Remuneragio:

Tabela de Cargos e Remuneragiio

[Earg_u - Carga Horidria ] Remuneragio _ —I
[_Agenlt' de Atendimento 40 horas semanais R$ 1.150,93
Agente de Servigo Administrativo 40 horas semanais RS 1.150,93 J

4. DAS VAGAS

4.1. O concurso visa ao preenchimento, na area administrativa de 05 (cinco) vagas para o
cargo de Agente de Atendimento e 15 (quinze) vagas para 0 cargo de Agente de Servigo
Administrativo.

472, Em obediéncia ao Decreto Federal n. 3.298/99. fica reservado as pessoas portadoras de
deficiéncia. 3% (cinco por cento) do total das vagas constantes deste Edital, conforme o
Anexo L.

5. DA INSCRICAO

5.1. As inscricdes serdo realizadas pela internet. através do site www.unifimes.edu.br, ¢ na
Secretaria Académica da FIMES. Bloco Administrativo, na Rua 22, s/m. Setor
Aeroporto, Mineiros, Estado de Goids.

3.2. O valor da Taxa de Insecricio & de R$ 70,00 {sctenta reais).
5.3. Periodo de inscricdes: 11 a 29 de agosto de 2014, das 7h as 20h, de segunda a sexta-
feira.

3.4, Documentagio exigida para a inscrigiio:
5.4.1. Na Unifimes:

a) dirigir-se 4 Secretaria Académica — Recepeio — da Fundacdo Integrada Municipal de
Ensino Superior - FIMES, Bloco Administrativo, com sede na Rua 22, s/n, Setor
Aeroporto. Mineiros, Estado de Goias, a partir das 07 horas do dia 11 de agosto de 2014
até as 20 horas do dia 29 de agosto de 2014, no hordrio de atendimento compreendido
entre 07 e 20 horas, hordrio de Brasilia:

b) ler o Edital e solicitar o preenchimento da Inscri¢do. com um dos atendentes no local
estipulado, na sede da Fundagiio Integrada Municipal de Ensino Superior - FIMES, Bloco
Administrativo. indicando a vaga para a qual deseja concorrer. Se portador de deliciéncia.
indicar esta condi¢do, observando o disposto no item 7 deste Ldital;

¢) solicitar na Ficha de Inscrigiio a necessidade de Condigdes Especiais para fazer as provas.
observando o disposto no item 8 deste Edital:

d) pagar a taxa de inscrigfio através do boleto bancério fornecido. L,a,'r"h
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3,4.2. Pela Internet:

5.8.
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pagamento do boleto bancario a ser impresso logo apos a conferéneia dos dados pelo
candidato.

No ato da inscri¢do o candidato devera observar atentamente € oplar por uma vaga,
para posterior lotagdo, conforme Anexo 11 deste Edital.

Informacdes complementares sobre o concurso, bem como o Edital, estardo
disponiveis na Internet, no endere¢o eletrdnico www. unifimes.cdu.br.

() Cadastro de Pessoa Fisica - CPF € documento imprescindivel para efetuar a inscrigdo
[0 presente Concurso.

As informagdes prestadas no formulario de inseri¢do sdo de inteira responsabilidade do
candidato,

Antes de efetuar a inserigdio. o candidato deverd conhecer o Edital ¢ certificar-se de que
preenche todos os requisitos exigidos para investidura no cargo. A inscrigdo do
candidato implicard a expressa aceitagio das normas ¢ condigdes estabelecidas neste
Edital. em relagdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.

Uma vez efetivada a inscricio ndo serd permitida qualquer alteragdo. Cabe ao
interessado certificar-se de que atende a todos 0s requisitos para participar do concurso e

que a Ficha de Inscrigdo esteja preenchido de forma correta, antes de sua assinatura.

E vedada a inscricdo condicional ou extemporénea.

. O valor referente ao pagamento da taxa de inscrigdo ndo serd devolvido em hipotese

alguma,

. Nao havera isengdo total ou parcial da taxa de inscrigfo.

. O simples preenchimento da Ficha de Inscri¢iio ndo garantird a inscri¢do do candidato

5.14.
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no concurso. As inscricdes somente serdo confirmadas apds o pagamento da taxa de
inscrigdo.

No caso de pagamento com cheque, este somente serd aceito s¢ do proprio candidato.
Caso o cheque seja devolvido por qualquer motivo, a inscricdo sera considerada
indeferida.

As inscrigdes que nio atenderem ao estabelecido neste Edital serfio consideradas sem
efeito.

. A concorréncia ¢ a relacdo das inscricdes indeferidas ou canceladas serdo divulgadas na

internet. nos sites www.unifimes.edu.br, no dia 03 de setembro de 2014. 444\.
I
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.16. E vedada a efetivagiio de mais de uma inscrigdo em nome do mesmo candidato. Caso se
verifique dupla inscricdo, sera considerada apenas a mais recente.

L

:17. A qualquer tempo poder-se-d anular a inscrigdo, as provas e a posse do candidato, se for
comprovada qualquer falsidade nas declarages ou nos documentos apresentados.

.18. O candidato devera retirar o cartio de inscrigio (comprovante de inscrigio) até 02 (dois)
dias uteis da prova (1° tase).

U

5.18.1. O Cartiio de Identificacio (comprovante de inscrigiio) devera ser mantido em poder
do candidato e ser apresentado nos locais de realiza¢@o das provas.

6. DA DOCUMENTACAO PARA IDENTIFICACAQO DO CANDIDATO

6.1. No dia de realizacfo das Provas e em todas as circunstancias que exijam a identificagio
do candidato. este deverd apresentar o original de seu decumento de identificagio ¢ o
Cartio de ldentificagio.

6.2. Serdo considerados documentos de identificacio para acesso & sala de provas e nas
demais etapas, os que contenham foto e impressio digital expedidos pelas Secretarias
de Seguranca Publica e Justiga. pelas Forgas Armadas ou pela Policia Militar e Policia
Federal. carteiras expedidas por Ordens ou Conselhos Profissionais regulamentados na
forma da lei.

6.3. Nio serio considerados neste concurso documentos de identificacio que nio
contenham foto e impressio digital, inclusive a Carteira Nacional de Habilitagio

(CNH).

6.4. Os documentos deverdio estar em perfeitas condigdes, de forma a permitirem, com
clareza. a identificagdo do candidato.

7. DOS CANDIDATOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

7.1. Aos candidatos portadores de deficiéncia serio destinados 5% (cinco por cento) das vagas
de cada cargo, cujas atribuigbes sejam compativeis com a deficiéncia de que sdo portadores.

7.2. Caso a aplicagio do percentual de que trata o item anterior resulte em numero fracionado.
somente igual ou superior a 0.5 (cinco décimos). este devera ser elevado até o primeiro
numero inteiro subsequente.

7.3. O candidato portador de deficiéncia, se habilitado. mas ndo classificado nas vagas
rescrvadas para portador de deficiéncia, estara automaticamente concorrendo as demais vagas
existentes, sendo obedecida a ordem de classificagio geral.

i
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7.4, Na falta de candidatos habilitados para as vagas reservadus a portadores de deficiéncia,
serfio as mesmas preenchidas pelos demais candidatos. com estrita observincia da ordem
classificatoria.

7.5. A nomeaciio dos candidatos habilitados obedecera a ordem de classificagio, devendo ser
iniciada pela lista de pontuagdo geral. seguida da lista de candidatos portadores de deficiéncia,
observando-se. a partir de entdo, sucessiva alterndncia entre elas, até o exaurimento das vagas
reservadas. Em caso de surgimento de novas vagas no decorrer do prazo de validade do
Concurso Publico, aplicar-se-a4 a mesma regra e proporcionalidade prevista no item 7.2.

7.6. O candidato portador de deficiéneia, aprovade e convocado para fim de nomeagio, serd
submetido 4 avaliagio por equipe multiprofissional prevista no art. 43 do Decreto Federal n®
3.298/99 e no art. 3° da Lei Estadual n® 14.715/2004, que bem identificara a compatibilidade
entre as atribui¢des da fungdo/eargo e a deficiéncia apresentada.

7.7. Apds a investidura do candidato, a deficiéncia ndo poderd ser arguida para justificar a
concessdo de aposentadoria ou de adaptagio em outro cargo, salvo as hipoteses excepcionais
de agravamento imprevisivel da deficiéncia que impossibilitem a permanéncia do servidor em
atividade.

7.8. Na hipotese do nio aproveitamento das vagas destinadas acs portadores de deficieéncia,
por reprovagiio ou por nio atenderem aos requisitos estabelecidos neste Edital, essas vagas
serdo utilizadas pelos demais candidatos, respeitada rigorosamente a classificagio.

8. DOS CANDIDATOS QUE NECESSITAM DE CONDICOES ESPECIAIS PARA
FAZEREM AS PROVAS

8.1. O Requerimento de CONDICOES ESPECIAIS PARA FAZEREM AS PROVAS
(Anexo I) deverd ser solicitado e entregue no ato da imscrigdo.

8.2. A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizagio das provas. além
de solicitar a condigio especial, deverd levar um acompanhante. que ficard em sala
reservada para essa finalidade e que sera responsavel pela guarda da cranca. A
candidata que ndo levar acompanhante nfo teri direito as condigdes especiais, podendo
ser impedida de realizar as provas.

A solicitagio de condigdes especiais serd atendida obedecendo a criterios de viabilidade
¢ razoabilidade. Em caso de indeferimento do pedido, o candidato serd informado pela
FIMES Fundagdo Integrada Municipal de Fnsino Superior, através do site
www.unifimes.edu.br.

=
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8.4. Quando necessario, para 0 atendimento de CONDICOES ESPECIAIS PARA FAZER
AS PROVAS. o candidato serd acompanhado por fiscal devidamente treinado.

8.5, As solicitacdes de condigdes especiais advindas posteriormente ao periodo de inscrigoes
serdo analisadas pela comissdo organizadora. 3 48D
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9. DO CONCURSO

9.1. Para os cargos de Agente de Atendimento e Agente de Servico Administrativo, o
concurso sera constituido de 2 (duas) fases. sendo a primeira de provas Objetivas de
Conhecimentos Gerais e Discursiva de Conhecimentos Especificos (Provas Objetivas e
Discursivas) ¢ a segunda. Prova Pratica de Informatica. para os candidatos que obtiveram
somatério de pontos igual ou superior a 30 pontos na 1" fase. ndo podendo obter nota zero em
nenhuma das provas. Sendo a primeira realizada no dia 26 de setembro de 2014 ¢ a segunda
etapa no dia 24 de outubro de 2014, nesta cidade de Mineiros. Estado de Goias, no Campus
da FIMES — Fundagdo Integrada Municipal de Ensino Superior,

10. DAS CONDICOES DE REALIZACAO DAS PROVAS

10.1.  As provas da 1 fase para os candidatos das vagas para o setor administralivo, serdo
aplicadas no dia 26 de setembro de 2014, das 08h as ] 3h. com duragdo méixima de 5 (cinco)
horas.

10.2.  As informacdes inerentes & realizagiio das provas, tais como as listagens de candidatos
por salas e conecorréncia, serdo divulgadas no site www.unifimes.edu.br e placar da FIMES,
at¢ o dia 24 de setembro de 2014,

10.3.  Os portdes serio abertos as 07 horas e fechados as 07h50min, horario de Brasilia, ndo
sendo permitida. em hipotese alguma, a entrada de candidatos apos esse horario.

104. O candidato devera comparecer no local de realizagio das provas com antecedéncia
minima de cinquenta minutos do hordrio estabelecido para o fechamento dos porides,
portando o Cartdo de Identificagdo. o original do doeumento de identificagdio que contenha
foto ¢ impressdo digital ¢ caneta esferografica de tinta preta ou azul, de wbo transparente.

10.5. Por ocasido da realizacdo das provas, o candidato que ndo apresentar o original do
documento de identificacdo, na forma definida no item 6 deste Edital, ndo teri acesso a sala
de provas e sera eliminado do concurso.

10.6. N&o haverad segunda chamada para as provas.

10.7. Nao havera aplicagiio de provas fora do espago [isico. data e hordrios determinados no
Edital ou Comunicados.

10.8. F obrigatério o comparecimento do candidato nos hordrios e locais estabelecidos.
ficando eliminado aquele que descumprir este iten.

10.9. As respostas das questdes das Provas Objetivas de Conhecimentos Gerais e
Especificos deverdo ser marcadas no cartdo-resposta. com caneta esferografica de tinta preta
ou azul de tubo transparente, preenchendo-se corrcta ¢ completamente os campos de

marcacio, conforme instrugdes do referido cartdo. AP
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10.10. Nio haverd substituicio do cartdo-resposta em hipotese alguma.

10.11, Nio serio considerados cartdes-resposta rasurados, amassados ou danificados.

10.12. O cart@o-reésposta serd o Gnico documento valido para a corregdo das Provas Objetivas.
10.13. Serdo de inteira responsabilidade do candidato os prejuizos advindos de marcagdes
feitas incorretamente no cartdo-resposta. Sdo exemplos de marcagdes ncorretas as que
estiverem em desacordo com este Edital, especialmente: dupla marcagfio, marcagio rasurada

ou emendada e campo de marcagdo ndo preenchido integralmente.

10,14, A Prova Discursiva ndo devera ser assinada. rubricada ou conter qualguer palavra ou
marca que a identifigque. sob pena de anulacio da prova.

10.15. As respostas das questdes da Prova Discursiva de Conhecimentos Especificos deverdo
ser manuscritas, em letra legivel, com caneta esferografica de tinta preta ou azul de tubo
transparente.

10.16. Somente serfio consideradas para avaliagio da Prova Discursiva as respostas contidas
nos campos especificos destinados para cada questdo. Os campos destinados para rascunho no
caderno de provas sio de preenchimento facultativo e somente valerdio para tal finalidade.

10.17. Nio serdo corrigidas provas discursivas escritas a lapis.
10.18. Nao havera substituigiio da Prova Discursiva por erro de preenchimento do candidato.
10.19. A Prova Discursiva serd corrigida com sigilo do nome do candidato,

10.20. Durante a realizacio das provas ndo serd permitida consulta a qualquer material ou
comunicagdo entre os candidatos.

10.21. Enquanto estiver no local das provas. fica terminantemente proibido, ao candidato,
manter em seu poder qualquer tipo de equipamento de telecomunicagio ou qualquer outro
material que a FIMES, através da comissdo organizadora. julgar inconveniente para 0 bom
andamento do certame.

10.22. A FIMES ndo se responsabilizara por perdas ou extravios de objetos ou de
equipamentos eletrénicos ocorridos durante a realizagdo da prova, nem por danos neles

causados.
10.23, Durante a realizaciio das provas nio serd permitida a interferéncia ou participagdo de

outras pessoas, salve o candidato que necessitar de CONDICOES ESPECIAIS PARA
FAZER AS PROVAS, observado o disposto no item 8 deste Edital.

10.24. F da responsabilidade do candidato. ao final da prova. entregar ao fiscal de sala o scu
carto-resposta ¢ a sua Prova Discursiva, .
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10.25, Terd suas provas anuladas ¢ serd automaticamente eliminado deste concurso publico o
candidato que, durante a realizagio das provas:

a) for surpreendido fornecendo ou recebendo auxilio para execugdo das provas:

b) utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos ou ilegais para obter aprovagio propria ou de

tereeiros:

ser descortés com fiscais, auxiliares, autoridades presentes ou outros candidatos:

d) for flagrado portando ou utilizando aparetho celular, bip, gravador. receplor. pagers.
palmtop, agenda eletronica. notebook ou equipamento similar e relégio. ou quaisquer
tipos de material eletronico ndo autorizado;

¢) utilizar-se de material de consulta, tais como livros, diciondrios, anotagdes. impressos,
méquinas de calcular e/ou equipamento similar;

[} comunicar-se com oulro candidarto;

g) recusar-se a eniregar o material das provas ao término do tempo destinado para sua
realizagcio:

h) afastar-se da sala. a qualquer tempo. sem o acompanhamento de fiscal;

i) ausentar-se da sala fora do horario pré-estabelecido:

j) ausentar-se da sala portando o cartdo-resposta ou a Prova Discursiva;

k) perturbar. de qualguer modo. a ordem des trabalhos, incorrendo em comportamento
indevido ou utilizar linguagem impropria, ofensiva ou obscena. que caracterize atitudes
evidentes de desrespeito ou grosseria.

o]

10.26. Na hipitese de o candidato necessitar ausentar-se da sala de prova, por qualquer
motivo, s6 podera fazé-lo acompanhado de um fiscal.

10.27. O candidato somente podera se retirar do local de prova em definitivo a partir das 11
horas.

10.28. A partir deste hordrio, serd permitido levar somente os assinalamentos feitos na folha
de resposta do caderno de provas.

10.29. Nao sera permitido o ingresso ou a permanéncia de pessoas estranhas 40 CONCUrso no
recinto de realizacdo das provas, em hipotese alguma.

10.30. O gabarito oficial das Provas Objetivas de Conhecimentos Gerais sera divulgado na
internet. no site www.unifimes.edu.br, no dia 26 de setembro de 2014, apds as 17 horas.

11. CLASSIFICACAO F APROVACAO DOS CANDIDATOS
11.1. Os candidatos seriio classificados por ordem decrescente da nota final obtida.

11.2. O chamamento para investidura no cargo, obedecerd rigorosamente a ordem de
classificagio. sob pena de nulidade, se assim ndo o for.

11.3. Na classificagio final, se houver empate entre candidatos, levar-se-a em conla.
sequencialmente. os seguintes critérios:

4
/
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O mais idoso. de acordo com o Lstatuto do [doso:
Maior pontuagao na Prova Pritica:

Maior pontuagio na Prova Objetiva:

O de maior ldade.

g b0

12. DAS PROVAS PARA AGENTE DE ATENDIMENTO

12.1. Distribuidas conforme o quadro abaixo:

CARGO: AGENTE DE ATENDIMENTO

Tid Conteido Programatico N=de Valor de cada Valorda |
P {constante do Anexa V) Questoes | Questio Prova
S L Lingua Portuguesa
Objetiva de SLoEEe et et L L s S == S
Conhecimentos Gerais | %?;g_ﬁma_e Racmc:@-:t i e L 1 30
1.\ s e - I 2
Ak, fe Conhecimentos em Informaética e

Discursiva de
Conhecimentos « Constante do Anexo V. [ 3 30

Especificos (1° fase)

TOTAL DA PROVA 60

" Prova Pritica de ' 10
| Informitica (2° fase)

12.2. Prova Objetiva de Conhecimentos Gerais

17.2.1. A Prova Objetiva de Conhecimentos Gerais, constara de 30 (trinta) questdes, com 5
(cinco) proposigdes cada, abrangendo o conteudo programdtico constanic no Anexo V deste
Edital, sendo “a”. “b™, ¢, “d™. "¢, para as quais o candidato deverd assinalar um X" na
questdo correta ¢ transportar, depois, o resultado para o cartdo-resposta, sendo obri gatdria a
utilizaciio de caneta esferografica de tinta preta ou azul.

12.2.2. A pontuagdo maxima da Prova Objetiva de Conhecimentos Gerais sera de 30 (trinta)
pontos, conforme o quadro constante do subitem 12.1..

12.3. Prova Discursiva de Conhecimentos Especificos

L\_;-f"
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12.3.1. A Prova Discursiva de Conhecimentos Especificos serd composta de 10 (dez) questdes
¢ abrangera o conteido programatico de conhecimentos especilicos. constante do
Anexo V deste Edital.

12.3.2. A pontuagio maxima da Prova Discursiva de Conhecimentos LEspecificos serd de 30
(trinta) pontos, conforme quadro constante do subitem 12.1..

12.3.3. A Prova Discursiva devera ser manuscrita, em letra legivel, com caneta esferografica
de tinta preta ou azul, de tubo transparente.

12.3.4. A Prova Discursiva sera corrigida com sigilo do nome do candidato.

12.4. Prova Pratica de Informitica

12.4.1, Somente serd submetido a prova Pritica de Informaitica o candidato que alcangar
somatdrio de pontos igual ou superior a 30 pontos na 1” fase. niio podendo obter nota

zero em nenhuma das provas, de acordo com as atribuigbes de seu cargo, a ser
devidamente realizada na Unidade | da FIMES.

13. DAS PROVAS PARA AGENTE DE SERVICO ADMINISTRATIVO

13.1. Distribuidas conforme o quadro abaixo:

CARGO: AGENTE DE SERVICO ADMINISTRATIVO

]

—_ Contelido Programatico N de Valorde | Valorda
} _{eonstante do Anexo V) Juestdes | cada questdo ~ Prova
X « Lingua Portuguesa
Qbjetiva de Maimﬁﬁ :-a'ckﬁac iocinio
Conhecimentos Gerais e ' 30 I 30
Logico

(1° fase) » Conhecimentos em Informatica

Discursiva de :
Conhecimentos « Constante do Anexo V. 10 3 30

Especificos (1° fase)

TOTAL DA PROVA 6l

" Prova Pritica de I “i |

 Informética (2° fasc)
f‘ﬁdﬁ
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13.2. Prova Objetiva de Conhecimentos Gerais

13.2.1. A Prova Objetiva de Conhecimentos Gerais, constard de 30 (trinta) questdes, com 3
(cinco) proposicdes cada, abrangendo o conteudo programatico constante no Anexo V deste
Edital, sendo =a”, *b", *¢”, “d", "e”, para as quais o candidato devera assinalar um “X" na

questdo correta ¢ transportar. depois, o resultado para o cartdo-resposta, sendo obrigatoria a
utilizagdo de caneta esferografica de tinta preta ou azul.

13.2.2. A pontuagiio maxima da Prova Objetiva de Conhecimentos Gerais serd de 30 (trinta)
pontos. conforme o quadro constante do subitem 13.1.

13.3. Prova Discursiva de Conhecimentos Especificos

13.3.1. A Prova Discursiva de Conhecimentos Lspecificos sera composta de 10 (dez) questdes
¢ abrangera o contetido programitico de conhecimentos especificos, constante do
Anexo V deste Edital.

13.3.2. A pontua¢do maxima da Prova Discursiva de Conhecimentos Especificos serd de 30
(trinta) pontos, conforme quadro constante do subitem 13.1.

A Prova Discursiva deverd ser manuscrita, em letra legivel. com caneta esferografica
de tinta preta ou azul.

tad

F3:3:5

13.3.4. A Prova Discursiva seréd corrigida com sigilo do nome do candidato.

13.4. Prova Pritica de Informatica

13.4.1. Somente serd submetido & prova Pratica de Informdtica o candidato que alcangar
somatorio de pentos igual ou superior a 30 pontos na 1* fase, ndo podendo obter nota
sero em nenhuma das provas, de acordo com as atribuigdes de seu cargo, a ser
devidamente realizada na Unidade 1 da FIMES.

14. DOS CRITERIOS DE AVALIACAO E CLASSIFICACAO

14.1.1. Caso o numero de candidatos portadores de deficiéncia selecionados e classilicados
nas Provas Objetivas ndo corresponda ao limite de 4 (quatro) vezes o numero de vagas, a
diferenca entre este quantilalivo ¢ o realmente existente serd revertida aos candidatos da
ampla concorréncia.

14.1.2. Estard eliminado do concurso o candidato que:

a) ndo comparecer no dia da prova:

b) ndo for selecionado para prestar 4 Prova Pritica de Informidtica para os cargos que o
exigirem, de acordo com os critérios contidos neste Fdital:

¢) obtiver pontuagdo zero na Prova Discursiva de Conhecimentos Especilicos.

4 U
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14.2. A nota final das Provas dos candidatos selecionados se dard pela soma dos pontos
obtidos na Prova Objetiva de Conhecimentos Gerais ¢ na Prova Discursiva de
Conhecimentos Especificos ¢ nas Provas Praticas. Os candidatos serdo classificados
conforme a nota final obtida, em ordem decrescente de pontuagio.

. Em caso de empate na classificagdo final, o desempate beneficiara o candidato que, na
ordem a seguir, tenha obtido, sucessivamente:

Lad

4.

1 o candidato mais idoso. de acordo com o Estatuto do Idoso;

2% maior nota na prova Discursiva de Conhecimentos Especificos:
3% maior nota na prova Pratica;

4" maior nota na Prova Objetiva:

3% maior idade.

15. DOS RESULTADOS

15.1. No dia 09 de outubro de 2014 serd divulgado na internet, no site www.unifimes.edu.br
¢ no Placar da FIMES, o Resultado da 1° fase do Concurso Publico para provimento
de vagas da Fundacio Integrada Municipal de Ensino Superior - FIMES,
constando @ respectiva pontuagio total dos candidatos aprovados ¢ classilicados para a
2" fase, por Area de Atuagio.

15.1. No dia 30 de outubro de 2014 serd divulgado na internet. no site www.unifimes.edu.br
¢ no Placar da FIMLS, o Resultado da 2* fase do Concurso Publico para provimento
de vagas da Fundagio Integrada Municipal de Ensino Superior - FIMES,
constando a respectiva pontuagio total dos candidatos aprovados e classificados para a
2* fase, por Area de Atuaciio.

151. No dia 14 de novembro de 2014 serd divulgado na internet, no site
www.unifimes.edubr ¢ no Placar da FIMES. o Resultado Final do Concurso Publico
para provimento de vagas da Fundacio Integrada Municipal de Ensino Superior -
FIMES, constando a respectiva pontuagio total dos candidatos aprovados e
classificados. por Area de Atuagdo, dentro do limite de vagas previstas neste Edital.

15.2. A classificacdo final, por Area de Atuacdo. serd [eita pela soma das notas oblidas pelo
candidato nas provas objetivas de conhecimentos gerais, discursivas de conhecimentos
especificos e provas priticas, em ordem decrescente de pontuagio.

15.3. O candidato inscrito como portador de deficiéncia. nos termos do item 7 deste Edital, se
aprovado e classificado, além de figurar na lista geral de classilicagdo, terd seu nome
publicado em relagio a parte, observada a respectiva ordem de classificacio.

y
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16. DOS RECURSOS

16.1. O recurso deverd ser promovido e efetivado pelo proprio candidato ou por procurador
com poderes especificos para 0 concurso.

16.1.1. Serdo aceitos os recursos entregues por procurador, mediante apresentacdo do original
do documento de identilicaciio do procurader e de procuragio publica ou particular
com poderes especificos, acompanhada de copia legivel do documento de
identificagdo do candidato.

16.2. Sob pena de nio ser conhecido. o recurso devera ser apresentado:

a) digitado, utilizando-se 0 modelo do Anexo V1 desse Edital:
b) devidamente fundamentado:

¢) dentro do prazo estabelecido para recurso:

d) sem formalizacio de processo.

16.3. O recurso deverd ser entregue na FIMES - Fundacio Integrada Municipal de Ensino
Superior, situada na Rua 22, s/n. Setor Acroporto, Mineiros/GO, no local de inscrigdo.
das 8h as 17h. respeitados os hordrios comerciais.

16.4. O candidato dispora de 02 (dois) dias uteis subsequentes i divulgagio do ato
denegatdrio das inscrigdes. para interpor recursos.

16.4.1. A comissio organizadora terd 02 (dois) dias Utels para resposta.

16.5. O candidato dispora, para interpor recurso. de 05 (cinco) dias Uteis subsequentes a
divulgagdo ou publicagio de gabaritos ou do Resultado das 1% e 2" fases ou do Resultado
Final.

16.6, Nao ser aceito recurso encaminhado via postal. fax ou correio eletronico. nem fora dos
padrdes e prazos estabelecidos neste Edital.

16.7. Sera preliminarmente indeferido o recurso apresentado de forma inconsistente, que nao
atenda as exigéncias e especilicacdes estabelecidas neste Edital.
16.8. Admitir-se-4 um tnico recurso, por questiio, para cada candidato.

16.9. Se. do exame dos recursos, resultar anulagio de questfio. os pontos correspondentes a
essas questdes serdo atribuidos @ todos os candidatos, independentemente de terem
recorrido.

16.10. Se, do exame dos recursos. houver alteragdo do gabarito divulgado, as provas serdo
corrigidas de acordo com o gabarito definitivo.

16.10. A decisio dos recursos do indeferimento das inscrigdes sera dada a conhecer,
coletivamente, na internet, no site www.unifimes.edu.br. no dia 09 de setembro de
2014. A decisio dos recursos da 1* fase das provas sera dada a conhecer, coletivamente.

3
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na internet. no site www.unifimes.edu.br. no dia 21 de outubro de 2014. A decisdo dos
recursos da 2* fase das provas serd dada a conhecer. coletivamente, na internet, no site
www.unifimes.edu.br, no dia 12 de novembro de 2014.

16.11. Em nenhuma hipotese serd aceito pedido de revisio de recurso ou recurso de recurso.

17. DA HOMOLOGACAO

Gk

P

O Resultado Final do concurso serda homologado pela Direcdo geral da Fundagio
Integrada Municipal de Ensino Superior - FIMES.

A Homologagio do Resultado Final serd publicada no nos site www.limes.edu.br e no
placar da Fundagfiv Integrada Municipal de Ensino Superior - FIMES.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

I8.1.

18.2.

5.4,

18.6.

A inscricio do candidato implica na aceitagio das normas do concurso. contidas nos
comunicados. nas instrugdes ao candidato, neste Fdital e em outros que vierem a ser
publicados.

A inscrigdo do candidato no concurso implica 0 conhecimento ¢ a aceitagdo irrestrita de
suas normas e exigéncias, sem direito algum a compensagdo decorrente da anulagao ou
do cancelamento de sua inscri¢@io, da eliminagdio do concurso ou, ainda, do seu nao
aproveitamento por falta de vagas ou por inobservincia dos ditames ¢ dos prazos
fixados.

. Nao havera segunda chamada das provas ou de quaisquer exames, seja qual for o motivo

alegado pelo candidato, Os recursos ¢ revisdes deverdio seguir o estabelecido neste
Edital. dentro dos prazos estabelecidos.

Na data da realizagio das provas. com o objetivo de garantir a lisura do concurso
publico, a Comissdo Organizadora da FIMES - Fundagao Integrada Municipal de
Ensino Superior podera, a qualquer momento. solicitar 4 autoridade competente a
identificacdo dactiloscopica dos candidatos.

3. Por razdes de ordem téchica e de seeuranca. os candidatos somente poderdo sair 3 (tres)

horas apds o inicio das provas. Devera ainda ser avisade pelo fiscal, no inicio da prova,
que os 03 (trés) altimos deverfio sair da sala juntos ¢ assinardo a ata/relatorio
conjuntamente com os fiscais.

E de inteira responsabilidade do candidato. acompanhar todos os atos, edits e
comunicados referentes ao Concurso Publico para provimento de vagas da Fundaggo
Integrada Municipal de Ensino Superior - FIMES, divulgados na internet. no site
www.unifimes.edu.br ¢ publicados no placar da Fundagio integrada Municipal de
Ensino Superior - FIMES. ;
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Fua 22, sin® - Setor Asroporto - CEP: 75830-000 - Mineiros-GO - Caixa Postal. 104 16
Fong: (§4] 3672-5100  Fax (64) 3672-5101 -  wwwiimesedubr fimes@fmes.edu.br



18.7.

18.8.

18.9.

A Administraciio reserva-se o direito de proceder as nomeagdes, obedecendo-se
rigorosamente a ordem de classificagdo e o prazo de validade do concurso, em nimero
que atenda s necessidades do servigo, de acordo com a disponibilidade orgamentaria e
até o limite de vagas previsto neste Edital.

Nio serdo fornecidos atestados, copias de documentos. certiddes ou certificados
relativos a classificacdo ou notas de candidatos aprovados ou eliminados, bem como
copia de cartio-resposta ou vista do mesmo. Para todos os fins, valerdo os resultados
publicados no placar da Fundagiio Integrada Municipal de Ensino Superior e os

O concurso tera validade de 2 (dois) anos, a contar da data de publicagio da
Homologagdo do Resultado Final, podendo ser prorrogado uma (nica vez ¢ por igual
periodo, mediante publicagdo especilica.

18.10. O candidato aprovado e classificado. ao entrar em exercicio, fica sujeito a um periodo

de estdgio probatdrio. nos termos da legislagio vigente, com o objetivo de apurar 0s
requisitos necessarios a sua confirmacio no cargo para o qual foi nomeado.

18.11. O candidato devera manter atualizado o seu enderego junto a Fundagdo Integrada

Municipal de Ensino Superior — FIMES. enquanto estiver participando do concurso ¢
mesmo apoés a homologagio do Resultado Final do Concurso. por meio de
correspondéncia enderecada 4 Comissdo Organizadora do Concurso Publico para
provimento de vagas da Fundagiio Integrada Municipal de Ensino Superior -
FIMES. Caixa Postal n® 104, Mineiros/GO, CEP 75.830-000 ou no enderego: Rua 22,
s/n. Setor Aeroporto, Mineiros/GO, CEP 75830-000 — Fundagdo Integrada Municipal
de Ensino Superior - FIMES.

18.12, Serdo de inteira responsabilidade do candidato os prejuizos decorrentes da nao

atualizacio de seu enderego: endercgo de dificil acesso: correspondéncia devolvida
pela Empresa de Correios ¢ Telégrafos por razoes diversas de fornecimento ¢/ou
endereco errado do candidato: correspondéncia recebida por terceiros.

18.13, Os candidatos aprovados, além do limite de vagas fixadas neste Edital. poderio ser

nomeados nos cargos que vagarem ou forem criados, durante o prazo de validade do
concurso. respeitada rigorosamente a ordem de classificagdo.

18.14. A inexatidio de informagdes. declaragdes falsas ou irregulares em quaisquer

documentos. ainda que verificada posteriormente, eliminara o candidato do concurso,
anulando-se todos os atos da inscrigdo, sem prejuizo das demais medidas de ordem
administrativa, civel ou eriminal.

18.15. Qualquer irregularidade cometida por pessoas envolvidas no concurso serd objeto de

inquérito administrativo ¢/ou policial nos termos da legislagdo pertinente, estando o
infrator sujeito as penalidades previstas na respectiva legislacio. .

.
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18.16. Quaisquer clausulas do presente Ldital podera ser questionada/impugnada em ate 15
(quinze) dias da publicagio deste, diretamente a comissio organizadora do concurso,
que tera até 04 (quatro) dias Oteis para analisc e parecer.

18.17. Encerrado ¢ homologado o concurso piblico. o material referente a ele serd reciclado
ou doado para institui¢io beneficente, apos 6 (seis) meses.

1818, (s casos omissos neste Edital serio resolvidos pela Comissio Organizadora do
Concurso Piblico para provimento de vagas da Fundag¢io Integrada Municipal
de Ensino Superior — FIMES.

Mineiros, Estado de Goias, 27 de junho de 2014.

g
ITA DE FATIMA DIAS SILVA
Diretora Geral
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